
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

муниципального образования

«Сельское поселение Ашитковское»

Воскресенского муниципального района

Московской области

РЕШЕНИЕ 
от 29.04.2015г. № 5/5

О внесении изменений в решение Совета депутатов сельского поселения Ашитковское от 14.12.2010 года № 6/21

«Об утверждении положения об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления сельского поселения Ашитковское Воскресенского муниципального района».
Учитывая протест прокуратуры на противоречащий закону нормативный правовой акт от 31.03.2015г. № 7-02-2015 Совет депутатов, решил:

1. Внести следующие изменения в решение Совета депутатов от 14.12.2010г. «Об утверждении положения об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления сельского поселения Ашитковское Воскресенского муниципального района»
1.1. в статье 3. «Предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления» 

- п. 3.1.2. изложить в следующей редакции: 

«3.1.2. Размещение органами местного самоуправления сельского поселения Ашитковское информации о своей деятельности в сети Интернет. Перечень информации о деятельности органа местного самоуправления сельского поселения Ашитковское, утверждается нормативными правовыми актами».

- в п. 3.1.5. слова «приложением 2» заменить «приложением 1»; слова «приложению 3» заменить словами «приложению 2».
- в п. 3.1.6. слова «приложением № 4» заменить словами «приложением 3»;
1.2. Приложение 1 исключить.

1.3. приложения 2,3,4 считать приложениями 1,2,3.

2. Направить данное решение главе сельского поселения Ашитковское Сухарю О.В. для подписания.
3. Опубликовать настоящее Решение в газете "Ашитковский вестник", разместить на официальном сайте сельского поселения Ашитковское.

4. Контроль за исполнением данного Решения оставляю за собой.
Председатель Совета депутатов                                                     Романова Г.А.
Глава сельского поселения Ашитковское                                       Сухарь О.В.
Муниципальное образование 

Сельское поселение Ашитковское

Воскресенского муниципального района

Московской области

Положение
об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления сельского поселения Ашитковское"
(принято решением Совета депутатов от 14.12.2010г №6 /21, с изменениями от 29.04.2015г. № 5/5)
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и определяет порядок обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления сельского поселения Ашитковское (далее - органы местного самоуправления).

1.2. Действие настоящего Положения не распространяется на:

1.2.1. Отношения, связанные с обеспечением доступа к персональным данным, обработка которых осуществляется органами местного самоуправления.

1.2.2. Порядок рассмотрения органами местного самоуправления обращений граждан.

1.2.3. Порядок предоставления органом местного самоуправления в иные государственные органы, органы местного самоуправления информации о своей деятельности в связи с осуществлением указанными органами своих полномочий.

1.3. Для целей настоящего Положения используются следующие понятия:

1) информация о деятельности органов местного самоуправления - информация (в том числе документированная), созданная в пределах своих полномочий органами местного самоуправления или организациями, подведомственными органам местного самоуправления (далее - подведомственные организации), либо поступившая в указанные органы и организации. К информации о деятельности органов местного самоуправления относятся также законы и иные нормативные правовые акты, а также муниципальные правовые акты, устанавливающие структуру, полномочия, порядок формирования и деятельности указанных органов и организаций, иная информация, касающаяся их деятельности.
2) пользователь информации - гражданин (физическое лицо), организация (юридическое лицо), общественное объединение, осуществляющие поиск информации о деятельности органов местного самоуправления. Пользователями информации являются также государственные органы, органы местного самоуправления, осуществляющие поиск указанной информации. 
3) запрос - обращение пользователя информации в устной или письменной форме, в том числе в виде электронного документа, в орган местного самоуправления либо к его должностному лицу о предоставлении информации о деятельности этого органа;

4) официальный сайт органа местного самоуправления (далее - официальный сайт) - сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет), содержащий информацию о деятельности органа местного самоуправления, электронный адрес которого включает доменное имя, права на которое принадлежат органу местного самоуправления.

2. Организация доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления

2.1. Организация доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления осуществляется администрацией сельского поселения Ашитковское (далее - Администрация). Ответственные за выполнение этой работы, определяются Постановлением Главы сельского поселения.

2.2. Для размещения информации о своей деятельности органы местного самоуправления сельского поселения Ашитковское используют сеть Интернет, в которой создан официальный сайт ahitkovoadmin.ru и адрес электронной почты ahitkovo64@mail.ru, по которым пользователем информации может быть направлен запрос и получена запрашиваемая информация.

2.3. В целях обеспечения права неограниченного круга лиц на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления, в помещении Администрации поселения создается рабочее место для подключения к сети Интернет.

3. Предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления

3.1. Доступ к информации органов местного самоуправления сельского поселения Ашитковское может обеспечиваться следующими способами:

3.1.1. Обнародование (опубликование) органами местного самоуправления сельского поселения Ашитковское информации о своей деятельности в средствах массовой информации.

Сообщения для средств массовой информации готовятся ответственным должностным лицом, и визируется главой сельского поселения Ашитковское или его заместителем.

3.1.2. Размещение органами местного самоуправления сельского поселения Ашитковское информации о своей деятельности в сети Интернет. Перечень информации о деятельности органа местного самоуправления сельского поселения Ашитковское, утверждается нормативными правовыми актами. 

3.1.3. Размещение органами местного самоуправления сельского поселения Ашитковское информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых указанными органами. Для этих целей в зданиях Администрации сельского поселения Ашитковское размещаются информационные стенды для ознакомления пользователей с текущей информацией о деятельности органов местного самоуправления.

Размещение органами местного самоуправления сельского поселения Ашитковское информации о своей деятельности на информационных стендах, находящихся в населенных пунктах сельского поселения Ашитковское.

3.1.4. Ознакомление пользователей информации с информацией о деятельности органов местного самоуправления сельского поселения Ашитковское через библиотечные и архивные фонды.

3.1.5. Присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов муниципального образования установленных приложением 1 к данному Положению.
Присутствие указанных лиц на этих заседаниях осуществляется в соответствии с Порядком согласно приложению 2 к данному Положению, а также устанавливается регламентами органов местного самоуправления. 
3.1.6. Предоставление пользователям информации по их запросу информации о деятельности органов местного самоуправления сельского поселения Ашитковское.

Требования к запросу, порядок предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления по запросу, основания, исключающие возможность предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления, определяются Приложением 3 к данному положению. 
3.2. Информация о деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц может предоставляться в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

Информация о деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц в устной форме предоставляется пользователям информацией во время личного приема.

В устной форме по телефонам должностных лиц, уполномоченных органом местного самоуправления, предоставляется также краткая информация о деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц справочного характера, в том числе о порядке получения информации, почтовый адрес, номера телефонов для справок, фамилии, имена, отчества руководителя, заместителей руководителя, руководителей структурных подразделений по основным направлениям деятельности, режиме работы должностных лиц, графика приема населения должностными лицами, сведениями о проезде к указанным местам приема.

3.3. Пользователю информации предоставляется на бесплатной основе информация о деятельности органов местного самоуправления:

1) передаваемая в устной форме;

2) размещаемая органом местного самоуправления в сети Интернет, а также в отведенных для размещения информации о деятельности органов местного самоуправления местах;

3) затрагивающая права и установленные законодательством Российской Федерации обязанности заинтересованного пользователя информации;

4) иная установленная законом информация о деятельности органов местного самоуправления, а также иная установленная муниципальными правовыми актами информация о деятельности органов местного самоуправления.

3.4. Плата за предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления взимается в случае ее предоставления по запросу, если объем запрашиваемой и полученной информации превышает определенный Правительством Российской Федерации объем информации, предоставляемой на бесплатной основе.

4. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления

4.1. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления осуществляют руководители органов местного самоуправления или уполномоченные ими должностные лица.

5. Финансирование мероприятий по обеспечению доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления

5.1. Установить, что финансирование мероприятий по обеспечению доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления, осуществляется за счет средств бюджета сельского поселения Ашитковское.
Глава сельского поселения Ашитковское



Сухарь О.В.
Приложение 1
к Положению об обеспечении доступа к информации
о деятельности органов местного самоуправления
сельского поселения Ашитковское.
Перечень коллегиальных органов местного самоуправления и коллегиальных органов органов местного самоуправления сельского поселения Ашитковское 
- Совет депутатов сельского поселения Ашитковское;

- Комиссии Совета депутатов:

- комиссия по вопросам экономики, землепользования, жилищно-коммунального хозяйства, предпринимательства строительства, благоустройства поселения;

- комиссия по вопросам законности, местного самоуправления, общественных связей, регламента.
- комиссия по вопросам здравоохранения, образования, культуры, спорта, делам молодежи и социальной политики
- Заседание органов территориального общественного самоуправления;
- Комиссии в составе администрации сельского поселения Ашитковское;
- Рабочее совещание при главе сельского поселения.
Приложение 2
к Положению об обеспечении доступа к информации
о деятельности органов местного самоуправления
сельского поселения Ашитковское
Порядок обеспечения присутствия граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления сельского поселения Ашитковское на заседаниях коллегиальных органов местного самоуправления сельского поселения Ашитковское, а также на заседаниях коллегиальных органов органов местного самоуправления сельского поселения 
Ашитковское. 
Настоящий порядок разработан на основании части 5 статьи 6 Федерального закона от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" и распространяется на все органы местного самоуправления муниципального образования сельское поселение Ашитковское и их коллегиальные органы.

Гражданам (физическим лицам), в том числе представителям организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления (далее - Гражданам), гарантируется возможность присутствия на заседаниях коллегиальных органов местного самоуправления сельского поселения, а также на заседаниях коллегиальных органов органов местного самоуправления сельского поселения Ашитковское, если Гражданином была подана заявка на присутствие на соответствующем заседании. Исключение составляют заседания и отдельные вопросы, объявленные закрытыми, если это предусмотрено уставом (положением) органа, проводящего заседание.

Обнародование (опубликование) даты, времени и места проведения заседания производится в порядке, установленном уставом (положением) органа, проводящего заседание не позднее, чем за 3 суток до его начала, а в случае закрытого проведения всего заседания или отдельного вопроса в том же обнародовании приводится соответствующая информация. Там же указывается адрес и время для подачи заявок на присутствие на заседании, контактный телефон, приводится иная справочная информация.

Заявка на присутствие на заседании подаётся не позднее, чем за 3 суток до начала проведения заседания. Заявка подаётся устно (по телефону) или письменно. Поступившие заявки фиксируются в порядке их поступления должностным лицом органа, проводящего заседание, по форме, установленной руководителем этого органа. После допуска в зал всех Граждан, подавших заявки, к присутствию на заседании - по решению председательствующего на заседании - могут быть допущены граждане, не подавшие заявки.

Для Граждан отводятся специальные места в зале заседания, позволяющие слышать и видеть ход заседания, или места в специально отведённом помещении, в котором осуществляется аудио- и видео-трансляция хода заседания. В случае организации присутствия Граждан в специально отведённом помещении, органом, проводящим заседание, обеспечивается и гарантируется полнота поступающей аудио- и видеоинформации. Организация мест или помещения для Граждан, а также допуска к ним производятся органом, проводящим заседание.

Граждане допускаются в зал по предъявлении документа, удостоверяющего личность, лицу, осуществляющему регистрацию, и внесения сведений из этого документа в лист регистрации. В лист регистрации вносятся: фамилия, имя и отчество, а также вид документа, его серия, номер и дата выдачи. При регистрации Граждане информируются о своих правах и ответственности в связи с присутствием на заседании (устно или выдаётся информационный листок). Листы регистрации приобщаются к материалам заседания.

Граждане вправе делать записи, производить (если зафиксировано в поданной заявке) фото-, аудио- и видеозапись, а также фиксировать ход заседания в иных порядке и формах, которые предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Граждане не участвуют в обсуждении и принятии решений, не препятствуют ходу заседания в иных формах. По решению председательствующего на заседании, Гражданину может быть предоставлено право задать вопрос или выступить по рассматриваемому вопросу.

Гражданин, получивший замечание от председательствующего за совершение действий, препятствующих нормальному ходу заседания, при повторном замечании может быть удалён из зала по решению председательствующего.

Отказ Гражданину в доступе на заседание или удаление его с заседания могут быть обжалованы в судебном порядке.

Приложение 3
к Положению об обеспечении доступа к информации
о деятельности органов местного самоуправления 
сельского поселения Ашитковское
Форма и порядок предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления по запрос
1.Запрос информации о деятельности органов местного самоуправления сельского поселения Ашитковское.
1.1. Пользователь информации имеет право обращаться в органы местного самоуправления с запросом как непосредственно, так и через своего представителя, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
1.2. В запросе указываются почтовый адрес, номер телефона и (или) факса, либо адрес электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса, а также фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица) либо наименование организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления, запрашивающих информацию о деятельности органов местного самоуправления сельского поселения Ашитковское. 
Анонимные запросы не рассматриваются. 
В запросе, составленном в письменной форме, указывается также наименование органа местного самоуправления сельского поселения Ашитковское, в который направляется запрос, либо фамилия и инициалы или должность соответствующего должностного лица;

1.3. запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в течение трех дней со дня его поступления:

- уполномоченным Советом депутатов должностным лицом в отношении информации о деятельности Совета депутатов сельского поселения Ашитковское;

- уполномоченным главой сельского поселения специалистом, в отношении информации о деятельности главы сельского поселения Ашитковское, о деятельности Администрации и должностных лиц Администрации;

1.4. запрос, составленный в устной форме, подлежит регистрации в день его поступления с указанием даты и времени поступления;

1.5. запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. В случае если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение семи дней со дня регистрации запроса пользователь информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать пятнадцать дней сверх установленного срока для ответа на запрос Федеральным законом от 09.02.2009 г. N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

1.6. если запрос не относится к деятельности органа местного самоуправления, в который он направлен, то в течение семи дней со дня регистрации запроса он направляется в государственный орган или орган местного самоуправления, к полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой информации. О переадресации запроса в этот же срок сообщается направившему запрос пользователю информацией. В случае если орган местного самоуправления не располагает сведениями о наличии запрашиваемой информации в другом государственном органе, органе местного самоуправления, об этом также в течение семи дней со дня регистрации запроса сообщается направившему запрос пользователю информацией;

1.7. органы местного самоуправления и должностные лица вправе уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю информацией необходимой информации о деятельности указанных органов;

1.8. требования к запросу в письменной форме и ответу на него применяются к запросу, поступившему в орган местного самоуправления по сети Интернет, а также к ответу на такой запрос;

2. порядок предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления по запросу:

2.1. информация о деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация либо в котором в соответствии с пунктом 3.8.10 настоящего Положения содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации. В ответе на запрос указываются наименование, почтовый адрес органа местного самоуправления, должность лица, подписавшего ответ, а также реквизиты ответа на запрос (регистрационный номер и дата);

2.2. при запросе информации о деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц, опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной в сети Интернет, в ответе на запрос орган местного самоуправления может ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация;

2.3. в случае если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен. В случае если часть запрашиваемой информации относится к информации ограниченного доступа, а остальная информация является общедоступной, орган местного самоуправления, должностное лицо обязаны предоставить запрашиваемую информацию, за исключением информации ограниченного доступа;

2.4. ответ на запрос подлежит обязательной регистрации соответствующим органом местного самоуправления;

3. информация о деятельности органов местного самоуправления не предоставляется в случае, если:

- содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию о деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц;

- в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем информацией;

- запрашиваемая информация не относится к деятельности органа местного самоуправления, в которые поступил запрос;

- запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;

- запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю информацией;

- в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых органом местного самоуправления, проведении анализа деятельности органа местного самоуправления либо подведомственных организаций или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего запрос пользователя информацией;

- орган местного самоуправления вправе не предоставлять информацию о своей деятельности по запросу, если эта информация опубликована в средстве массовой информации или размещена в сети Интернет;
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